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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: OW54438  

Delodajalec: MŠO: 5083800000 šifra SKD: 85.200  Osnovnošolsko izobraževanje 
OSNOVNA ŠOLA RUDOLFA UKOVIČA PODGRAD
Podgrad 99 B
6244 PODGRAD

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5512  ILIRSKA BISTRICA 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  RAČUNOVODJA IN TAJNIK - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  OBRAČUN PLAČ, KNJIŽENJE RAČUNOV, PRIPRAVA ZAHTEVKOV ZA OBČINO IN 
MINISTRSTVO, NABAVA MATERIALA, IZDAJANJE POTNIH NALOGOV, PRIPRAVA LETNIH POROČIL, 
FINANČNO VODENJE PROJEKTOV. 

Izobrazba po Klasius:  162  visokošolska 1.stopnje, visokošolska strokovna (prejšnja) ipd., 0411  
Računovodstvo in revizija 
Alternativna izobrazba:   
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  nedoločen čas Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  6 mesecev Poskusno delo:  2 meseca 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:  B 

Zahtevano znanje jezikov:  AN - angleški jezik razumevanje-dobro govorjenje-dobro pisanje-zadovoljivo
 SL - slovenski jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče 

Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 2 - zahtevno
 2 - delo s preglednicami - 2 - zahtevno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  Delo z računalnikom, MS Office, 
poznavanje programa Saop iCenter. 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda, na spletnih straneh in v medijih 
Objava tudi na naslednjih UE:   

Rok za prijavo kandidatov:  5  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  MATEJ GRAHOR, 040 136 448, matej.grahor@os-podgrad.si 
Kontakt delodajalca za BO:  MATEJ GRAHOR, 040 136 448, matej.grahor@os-podgrad.si 

Posredovanje ZRSZ:  napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda 

Urnik dela: dopoldan

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 17.4.2023 Datum objave v prostorih zavoda: 18.4.2023
Rok za prijavo kandidatov: 23.4.2023


